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Normas gráficas para apresentação do projeto de relatório da pesquisa 
 

1- Formato 
Os trabalhos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (210x297mm). 
 
2- Espaçamento entrelinhas 
O projeto e o relatório devem ser digitados em espaçamento e um e meio centímetro, com exceção das 
citações longas (com mais de três linhas) e notas de rodapé, onde o espaçamento é simples. 
 
3- Margens 
Utilizam-se três centímetros para as margens superior e esquerda e dois centímetros para inferior e direita. 
 
4- Parágrafos 
Devem ser iniciados rente á margem esquerda, sem recuo, em todo o texto, sendo separados entre si por 
um espaçamento maior (18 pontos). 
 
5- Letra / Tamanho 
No trabalho deve ser usada a fonte Times New Roman fonte tamanho 12 para o texto, e tamanho 10 para 
citações longas e notas de rodapé. 
 
6- Numeração Progressiva 
O trabalho deverá ser dividido em seções através da utilização de numeração progressiva. 
 
Ex.: 
TÍTULO DO CAPÍTULO 1 
Letras maiúsculas, com negrito, alinhado á esquerda, fonte Times New Roman 18. 
 
Título nível 2 
Só primeira letra maiúscula para os títulos de nível 2, com negrito, fonte Times New Roman 16. 
 
Titulo nível 3 
Só primeira letra maiúscula, com negrito, fonte Times New Roman 14. 
 
Título nível 4 
Itálico e caixa baixa para os títulos de nível 4, fonte Times New Roman 12. 
 
7- Paginação 
A contagem das folhas começa a partir da folha de rosto, porém a numeração só aparece a partir da 
primeira folha do texto (Introdução); 
A numeração das folhas é feita em algarismos arábicos, com alinhamento a direita, no início da página 
(cabeçalho). 
 
8- Resumo 
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Será contemplado somente no relatório da pesquisa de monografia e enfatizará os pontos mais 
importantes do trabalho, os objetivos, a metodologia e as conclusões de maneira sucinta.Deverá ser 
redigido em um único parágrafo, utilizando-se a terceira pessoa do singular, com verbo na voz ativa. 
Conterá até 250 palavras, não devendo utilizar frases negativas, símbolos e ilustrações. 
 
9- Tabelas e Quadros 
As tabelas apresentam informações tratadas estatisticamente e os quadros apresentam informações 
textuais agrupadas em colunas. Devem ser apresentados da seguinte forma (NBR 6029/1993 – ABNT): 
          • numeração independente e consecutiva; 
          • titulo colocado na parte superior, precedido da categoria e do número de ordem em algarismos 
arábicos; 
          • titulo completo, claro e conciso; 
          • quando retirados de outra obra, indicar fonte de forma resumida, no rodapé da tabela / quadro. 
Faz-se a indicação completa na sessão referencial; 
          • não fechar com linhas verticais; 
          • evitar linhas verticais para separar as colunas. 
 
10- Citações 
 As citações de até 3 linhas devem estar inseridas no texto, colocadas entre aspas duplas. As citações com 
mais de três deverão ser destacadas tipograficamente do texto, sem aspas, com espaçamento entrelinhas 
simples, fonte Arial 11, indicando a 12 toques a partir da margem esquerda. 
 
11- Notas de Rodapé 
Deverão ser limitados ao mínimo necessário, pois se destinam a prestar esclarecimentos, comprovar ou 
justificar uma informação que não deve ser incluída no texto. Localizam-se na margem inferior da mesma 
página, onde ocorre a chamada numérica, sendo separadas do texto por uma linha de aproximadamente 
1/3 de largura útil da página, a partir da margem esquerda. Sua numeração deverá ser seqüencial. Serão 
digitadas em espaço simples, em fonte Arial 11. 


